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FORMULAIRE DE DEMANDE D'AVENANT
Template générique pour tout type de contrat
Version 2.0 — Janvier 2026

MODE D'EMPLOI
Quand utiliser ce formulaire ?
Ce formulaire formalise toute demande de modification du contrat initial. Il doit être utilisé pour :
	• Modification du périmètre (ajout/retrait de prestations)
• Modification des délais contractuels
• Modification du prix ou des conditions financières
• Modification des conditions d'exécution
• Tout autre changement impactant les termes du contrat 


Processus type
┌──────────────┐    ┌──────────────┐    ┌──────────────┐    ┌──────────────┐
│  DEMANDE     │───▶│  ANALYSE     │───▶│  SIGNATURE   │───▶│  EXÉCUTION   │
│  (ce form.)  │    │  d'impact    │    │  avenant     │    │              │
└──────────────┘    └──────────────┘    └──────────────┘    └──────────────┘
Guidelines de remplissage
	Section
	Conseil

	Informations générales
	Utiliser une numérotation séquentielle (AV-001, AV-002...)

	Description
	Être factuel et précis, éviter les termes vagues

	Impact financier
	Toujours chiffrer, même si estimation. Indiquer "à affiner" si besoin

	Impact planning
	Évaluer l'impact sur le chemin critique

	Justification
	Expliquer le "pourquoi" de la demande

	Clauses modifiées
	Citer les articles/clauses exactes du contrat initial


1. INFORMATIONS GÉNÉRALES
	Référence demande
	AV-[Projet]-[Année]-[N°]
	Ex: AV-ERP-2026-003

	Date de la demande
	../../....
	Date d'émission du formulaire

	Référence contrat
	_______________________________
	N° du contrat initial

	Intitulé projet
	_______________________________
	

	Initiateur de la demande
	Client    Prestataire 
	Qui est à l'origine de la demande ?

	Demandeur
(nom, fonction)
	_______________________________
	Personne qui soumet la demande

	Urgence
	Normale    Prioritaire    Critique 
	Impact sur les délais de traitement


2. TYPE DE MODIFICATION
	Type
	Cocher
	Guide

	Modification de périmètre
	
	Ajout/retrait de prestations ou livrables

	Modification technique
	
	Changement de solution, technologie, méthode

	Modification de planning
	
	Report, avancement, rééchelonnement

	Modification financière
	
	Prix, conditions de paiement, pénalités

	Modification organisationnelle
	
	Équipes, ressources, gouvernance

	Évolution réglementaire
	
	Mise en conformité légale/normative

	Correction d'erreur
	
	Rectification du contrat initial

	Autre
	
	Préciser ci-dessous


3. DESCRIPTION DE LA MODIFICATION
3.1 Situation actuelle (As-Is)
Guide : Décrire la situation contractuelle actuelle concernée par la modification. Citer les clauses/articles du contrat initial concernés. 
	




3.2 Modification demandée (To-Be)
Guide : Décrire précisément ce qui doit changer. Être factuel et précis. Lister les changements point par point. 
	




3.3 Justification / Origine de la demande
Guide : Expliquer pourquoi cette modification est nécessaire. Contexte, événement déclencheur, contrainte... 
	




4. ANALYSE D'IMPACT
4.1 Impact financier
	Composante
	Montant HT (€)
	Guide

	Coûts directs (prestations)
	+/- _____________
	Main d'œuvre, fournitures...

	Coûts indirects
	+/- _____________
	Frais généraux, coordination...

	Provisions pour aléas
	+ _____________
	Marge de sécurité (5-15% selon risque)

	TOTAL estimé
	+/- _____________ €
	


Impact sur le prix total du contrat
	Prix initial du contrat
	_____________ € HT
	

	Cumul des avenants précédents
	+/- _____________ € HT
	

	Présente demande
	+/- _____________ € HT
	

	Nouveau prix total
	_____________ € HT
	

	Variation cumulée
	_____________ %
	Seuil d'alerte si > 10-15%


4.2 Impact planning
	Jalon impacté
	Date initiale
	Nouvelle date
	Impact (jours)
	Commentaire

	
	../../....
	../../....
	+/- _____ j
	

	
	../../....
	../../....
	+/- _____ j
	

	
	../../....
	../../....
	+/- _____ j
	

	Date de fin projet
	../../....
	../../....
	+/- _____ j
	



	Impact sur le chemin critique
	Oui    Non 

	Si oui, préciser :
	_________________________________________________


4.3 Impact sur les clauses contractuelles
	Clause / Article
	Modification proposée
	Guide

	Article ...
	
	Citer la clause exacte à modifier

	Article ...
	
	

	Annexe ...
	
	


4.4 Autres impacts
	Domaine
	Impact identifié
	Mesures d'atténuation

	Qualité / Performance
	
	

	Ressources / Équipes
	
	

	Sous-traitance
	
	

	Garanties / Responsabilités
	
	

	Propriété intellectuelle
	
	


5. RISQUES ASSOCIÉS
Légende : F = Faible, M = Moyen, É = Élevé 
	#
	Risque identifié
	Probabilité
	Impact
	Criticité
	Mesure de mitigation

	1
	
	F M É 
	F M É 
	🟢🟡🔴
	

	2
	
	F M É 
	F M É 
	🟢🟡🔴
	

	3
	
	F M É 
	F M É 
	🟢🟡🔴
	


6. ALTERNATIVES CONSIDÉRÉES
	#
	Alternative
	Avantages
	Inconvénients
	Évaluation

	1
	Statu quo (ne rien faire)
	
	
	Retenue
Écartée 

	2
	
	
	
	Retenue
Écartée 

	3
	
	
	
	Retenue
Écartée 


7. PIÈCES JOINTES
Exemples : devis détaillé, planning révisé, spécifications techniques, note d'analyse, PV de réunion... 
	#
	Document
	Objet
	Obligatoire

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


8. DÉCISION
	Décision
	Approuvé    Approuvé avec réserves    Rejeté    À compléter 

	Date de décision
	../../....

	Réserves / Conditions
	_________________________________________________________________

	Motif de rejet
(si applicable)
	_________________________________________________________________


9. CLAUSE TYPE D'AVENANT (à adapter)
AVENANT N° ... AU CONTRAT N° ...

Entre les soussignés :
[Partie 1], ci-après "le Client",
Et
[Partie 2], ci-après "le Prestataire",

Il est convenu ce qui suit :

Article 1 – Objet
Le présent avenant a pour objet de modifier le Contrat n° ... signé le [date] relatif à [objet du contrat initial].

Article 2 – Modifications
[Détail des modifications apportées aux clauses]

Article 3 – Prix
Le prix du Contrat est [augmenté/diminué] de [montant] € HT.
Le nouveau prix total du Contrat s'établit à [montant] € HT.

Article 4 – Délais
La date de [jalon/fin] est reportée au [date].

Article 5 – Autres stipulations
Les autres stipulations du Contrat demeurent inchangées.

Article 6 – Entrée en vigueur
Le présent avenant entre en vigueur à sa date de signature.

Fait à [Ville], le [Date], en deux exemplaires originaux. 
10. SUIVI
	Date
	Événement
	Par

	
	Demande émise
	

	
	Analyse d'impact réalisée
	

	
	Décision rendue
	

	
	Avenant signé
	

	
	Exécution démarrée
	

	
	Clôture
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